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QUESTAO 01

No Word 2016, o usuario pode abrir seu documento ocultando a maioria
dos botoes e das ferramentas; assim, ele pode se concentrar em sua leitura
sem distracoes. Essa definicao refere-se ao:

A{Modo de Leitura.
B) Layout de Impressio. —» £xi&i- come ?,«'cs:vwm’ uim\—aurp

C) Layout deWeb. —» & o F.:Z-,&m 2m .?:.-\WIO Se ncto .
D) P’% ConcM;i

E) Modo Orientagao

> Roete  (ew W@

‘Riragem ( Dedede)




QUESTAO 02

Ana esta editando um texto no Word (versao 2016). Para melhor
visualizagao das informagoes, Joana, sua colega de trabalho, sugeriu a ela que

dividisse alguns paragrafos do texto em trés colunas, acessando a éuia:)
A) Inserir

B) Referéncias.

Q;Layout. —% Gepo W%um «pof@d.rok
D) Design.

E) Pagina Inicial.




QUESTAO 03

Joana esta revisando um documento no Word 2019 e percebeu que o nome de
um produto foi digitado incorretamente varias vezes ao longo do texto. Para
corrigir todas as ocorréncias do erro de forma rapida, ela decide usar a fungao
“Substituir”. Sobre a funcao “Substituir’” no Word, assinale a afirmativa correta.
A)@permite substituir palavras, n3é frases completas.

B) Perpife ao usuario reverter alteragoes feitas apés a substituicao.

jZﬁPode ser usada para substituir palavras, frases e formatagdes de texto.
D) Pode ser acessada através da aba “R@iﬁq” e depois clicando em
“Substituir”. NS "\odqéimf\‘m'ckog

SO MB




QUESTAO 04

Qual é o atalho do teclado que quando pressionado no Microsoft Word
2019 executa a tarefa de exibir o painel de tarefas “Dicionario de
Sinonimos’?

A) Shift+F4

B) F5 —» 1n P —» Gu.\q\:gﬁa_*nsa\jmogqgs

C) Shift+55

D)F7 —~» uyen

s
‘cann. onto o 2 FoamaSra. Gor'=n 5
Shift+F7 % dea&} TR oo




QUESTAO 05

No editor de texto Word 2019, as funcionalidades estao organizadas em guias que, por sua
vez, sao divididas em grupos. Sabendo disso, assinalar a alternativa que apresenta um grupo

que NAO esta presente na guia Referéncias dessa ferramenta.

A) Sumario.
B) Notas de Rodapé.

Iniciar Mala Direta. —% Guioe CQIM\:D;-{_(EY\CLOJ)
D) Citagoes e Bibliografia.




QUESTAO 06

Considerando-se que vocé esta trabalhando no Microsoft Word

2016, qual o atalho que seleciona todo o texto!?

A) CTRL+A - Windbus / Yooegpde, ko WrSermai
B) CTRL+T

C) SHIFFE#R

D) TAB. + 2




QUESTAO 07

Acerca de Marca d’agua no Word 2016 é correto afirmar: w‘ﬁéﬂ

A) Para adicionar uma marca d’agua, deve-se selecionar a ME%Q‘(
B) Somente é possivel inserir marca d’agua de im3gém. =« JSex¥o

C) Para inserir sua marca d'agua personalizada em outro documento,
selecione-a em %na galeria de marcas d'agua.

;86 Na guia Design, selecione Marca d'agua e escolha uma marca d'agua pré-

configurada, como DRAFT ou CONFIDENTIAL.
P> Rewro de %zu-%de-‘pég.&m w




QUESTAO 08

Qual é o atalho de teclado que realiza a fungao “Inserir Quebra de pagina” no
aplicativo Microsoft Word 2016?

A) O atalho de teclado “Ctrl + A” insere uma quebra de pagina. INZZEN

"@‘;\O atalho de teclado “Ctrl + Enter” insere uma quebra de pagina.

C) O atalho de teclado “Ctrl + B” insere uma quebra de pagina. Se.s=n

D) O atalho de teclado “Ctrl + S” insere uma quebra de pagina. SpQZvan.




QUESTAO 09

Para salvar um documento como PDF no Word 2016, vocé deve escolher:

A) Arquivo — Exportar — Documento.
\/BILArquivo — Salvar como — PDF.

C)A}qﬁivo—lrﬁé@n ¥ Filo

D) Arquivo — Compartilhar — Documento.




QUESTAO 10

No Microsoft Word 2016, ao pressionar as teclas Ctrl+Page Up, o cursor se

movimenta no texto:

A) Para o inicio do documento. CTRLA HHE
/‘§)~Para o inicio da pagina anterior.

C) Uma tela para cima. —> e oF

D) Um paragrafo acima.
E) Uma palavra para cima. Scha, P/ e
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QUESTAO 11

Uniccow. xordan  <bwan Q4 Woun edan G, |

No Microsoft Word 2019 BR (em Portugués), o comando que permite

aglutinar duas ou mais células em uma unica célula dentro de uma tabela, é
A) “Combinar Células”.

“Mesclar Células”. —, %MOL P;{%xq uroald —» R on@cmé\/@b
C) “Vincular Células”.

D) “Unificar Células”.

E) “Fundir Células”.




QUESTAO 12

Considerando o Excel 2016, analise a Figura 3, a seguir:

B
K B
1 { — —

PORTO XAVIER - 0\

2
3
A 15 A\ PORTO XAVIER
5
&

20 \/ FOT -
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QUESTAO 12

- \
Se na célula C7 for digitada a formula EFCONT.VALORES(A | :B7), qual sera
- %

o resultado apresentado!?

A) 2. Fungeo ¥ coxta el 2ulen

B) 5. Si~oun 2 Cow) mamﬂe
~g) 0. T > IDaueds)

D) 14.

E) 100. ) ~= & (oyemn o> u’Q»%)

NenlCe w




QUESTAO 13

De acordo com os operadores basicos presentes no Microsoft Excel 2019,

pode-se afirmar que, ao pressionar a tecla “Enter” na célula C2, o resultado
——————

obtido sera: R : -
A)O = 1 Dado 1 Dado 2 ultado
B) | 3 - IRBIXR3B 2| I D
C) 9 -8a ;\@\ PRE i
P4~27 = DA
= arf MB




QUESTAO 14

Dentre as varias formulas e funcoes que o Microsoft Excel 365 (Configuragao padrao —

Idioma Portugués-Brasil) apresenta, ha uma especialmente util para realizar operagoes de
arredondamento de numeros até uma quantidade especifica de digitos. Essa fungao permite
que se ajuste a precisao dos valores numéricos tornando-os mais legiveis. Para arredondar
o numero 33,4_@ para duas casas decimais, a formula que devera ser utilizada é:

A) =INT. > S5u v on” JY@Q&'\G i - ?LLK“ - 2 =S - ARREDONGA
=ARRED. > _ Agee (ki-j 2) 335)4‘3 < s TeserA
= Lo <2 Ccapzy deaward

D);ARREDONDAR_
o 23, Yoo > N2 decinaQ 'VB

L» N%a0eno ‘RS




QUESTAO 15

Considere a seguinte lista elaborada no Microsoft Excel 365 A
1 . = . A . 1 Lista
(Configuracao Padrao — Idioma Portugués-Brasil): 5| 3p
Qual sera o resultado da formula =MAIOR(A2:All; 6) ao 310
inseri-lo na célula A12? i %0
o 5 40
% 40. 4% - oS Ma\ 6 72
B) 66. B (=ecke Yooisnd |7 25
2"~ BO 8 66
C) 72. o
A% -3 9 13
D) 105. S - &k 10 97
&= - uo 11 105 W




QUESTAO 1 6

:SE(C) \/)

Considerando o Excel 2016, analise a Figura 2 a seguir:
Qual das formulas abaixo, se digitada na célula C4, apresentara valor

F e6’ [258) =

¥ =SE(B2>6;6)) C: A8«

B =SOMA(A|:B3) & — 1{ - a
C) =CONT.NUM(AI:B3) & — %

D) =SOMASE(A1:B3;"<5") © Figura 2 - Excel 2016

E) =CONT.VALORES(AI:B3) &




QUESTAO 17

/—»N'E-—ub‘:
(

A formula para somar as células de Cl a C10 no Microsoft Excel 2016, e

Y

que pode ser inserida em qualquer célula da planilha, mantendo o mesmo

resultado da soma, é: L_s, o
A)=SOMA(CHC10) o o
B) =SOMA(Q$!:C510) ?Qﬂeﬁmf’@ -
&) =SOMA(SC$1:3C$10) o Abno@lo: §ASL
D) =C1+CI0 Pl you : AN
E) =CI:CI10 MGdlo. - Bay ou AL




QUESTAO 18
( SE

No Excel 2016, qual a fungao é utilizada para verificar se uma gondigao €
—_—

satisfeita e retornar um valor se for verdadeiro e outro valor se for falso?
Y SE

B) VERDADEIRO

C) FALSO

D) CONDICIONAL

E) LOGICO




QUESTAO 19

A formula para somar as células\C3, C6, C14 e CI7|em uma planilha no
Microsoft Excel 2016, e que sera inserida na célula F5, é: N
A) =SOMA(E3S;E6;,CH4,EL) J
BY =SOMA(C3;C6;C14;,C17)
C) =SOMA(C3C6'CH4CH7)
D) =SOMA{(ES3>cée 4 ctHH—
[ SSOMAG3CH) ca cqy es .
= Atc MB




QUESTAO 20

Qual tecla de atalho é utilizada para inserir na fungao do Excel 2016?
AJ Shift +F3..—

B) Shift +F4.

C) CTRL +F3.

D) Fn + Shift.

E) Alt Gr +F3.
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