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QUESTAO 01

No Word 2016, o usuario pode abrir seu documento ocultando a maioria
dos botoes e das ferramentas; assim, ele pode se concentrar em sua leitura
sem distracoes. Essa definicao refere-se ao:

A) Modo de Leitura.

B) Layout de Impressao.

C) Layout de WVeb.

D) Modo Concentragao.

E) Modo Orientagao




QUESTAO 02

Ana esta editando um texto no Word (versao 2016). Para melhor
visualizagao das informagoes, Joana, sua colega de trabalho, sugeriu a ela que

dividisse alguns paragrafos do texto em trés colunas, acessando a guia:
A) Inserir

B) Referéncias.
C) Layout.
D) Design.
E) Pagina Inicial.




QUESTAO 03

Joana esta revisando um documento no Word 2019 e percebeu que o nome de
um produto foi digitado incorretamente varias vezes ao longo do texto. Para
corrigir todas as ocorréncias do erro de forma rapida, ela decide usar a fungao
“Substituir”. Sobre a funcao “Substituir” no Word, assinale a afirmativa correta.
A) S6 permite substituir palavras, nao frases completas.

B) Permite ao usuario reverter alteragoes feitas apds a substituigao.

C) Pode ser usada para substituir palavras, frases e formatagoes de texto.

D) Pode ser acessada através da aba “Revisao” e depois clicando em
“Substituir”.




QUESTAO 04

Qual é o atalho do teclado que quando pressionado no Microsoft Word
2019 executa a tarefa de exibir o painel de tarefas “Dicionario de
Sinonimos’?

A) Shift+F4

B) F5

C) Shift+F5

D) F7

E) Shift+F7




QUESTAO 05

No editor de texto Word 2019, as funcionalidades estao organizadas em guias que, por sua

vez, sao divididas em grupos. Sabendo disso, assinalar a alternativa que apresenta um grupo

que NAO esta presente na guia Referéncias dessa ferramenta.

A) Sumario.

B) Notas de Rodapé.

C) Iniciar Mala Direta.

D) Citagoes e Bibliografia.




QUESTAO 06

Considerando-se que vocé esta trabalhando no Microsoft Word

2016, qual o atalho que seleciona todo o texto!?
A) CTRL+A

B) CTRL+T

C) SHIFT + P

D) TAB + A




QUESTAO 07

Acerca de Marca d’agua no Word 2016 é correto afirmar:

A) Para adicionar uma marca d’agua, deve-se selecionar a guia Exibir.

B) Somente € possivel inserir marca d’agua de imagem.

C) Para inserir sua marca d'agua personalizada em outro documento,
selecione-a em Exibir na galeria de marcas d'agua.

D) Na guia Design, selecione Marca d'agua e escolha uma marca d'agua pré-
configurada, como DRAFT ou CONFIDENTIAL.




QUESTAO 08

Qual é o atalho de teclado que realiza a fungao “Inserir Quebra de pagina” no
aplicativo Microsoft Word 2016?

A) O atalho de teclado “Ctrl + A” insere uma quebra de pagina.

B) O atalho de teclado “Ctrl + Enter” insere uma quebra de pagina.

C) O atalho de teclado “Ctrl + B” insere uma quebra de pagina.

D) O atalho de teclado “Ctrl + S” insere uma quebra de pagina.




QUESTAO 09

Para salvar um documento como PDF no Word 2016, vocé deve escolher:

A) Arquivo — Exportar — Documento.
B) Arquivo — Salvar como — PDF.

C) Arquivo — Imprimir.

D) Arquivo — Compartilhar — Documento.




QUESTAO 10

No Microsoft Word 2016, ao pressionar as teclas Ctrl+Page Up, o cursor se

movimenta no texto:

A) Para o inicio do documento.

B) Para o inicio da pagina anterior.
C) Uma tela para cima.

D) Um paragrafo acima.

E) Uma palavra para cima.




QUESTAO 11

No Microsoft Word 2019 BR (em Portugués), o comando que permite

aglutinar duas ou mais células em uma unica célula dentro de uma tabela, €
A) “Combinar Células”.

B) “Mesclar Células”.

C) “Vincular Células”.

D) “Unificar Células”.

E) “Fundir Células”.




QUESTAO 12

Considerando o Excel 2016, analise a Figura 3, a seguir:

A B C
1
2 10 FOT
3 | FDOT 25
A 15 PORTO XAVIER
5 PORTD XAVIER 30
& 20 FDOT

“’ MB
Figura 3 - Excel 2016.




QUESTAO 12

Se na célula C7 for digitada a formula =CONT.VALORES(A1:B7), qual sera
o resultado apresentado!?

A) 2.

B) 5.

C) 10.

D) 14.

E) 100.




QUESTAO 13

De acordo com os operadores basicos presentes no Microsoft Excel 2019,

pode-se afirmar que, ao pressionar a tecla “Enter” na célula C2, o resultado

obtido sera:

A B C
A) 0 1 Dado 1 Dado 2 Resultado
B) | 2[ 3 3 =(22782)|
C)9

D) 27




QUESTAO 14

Dentre as varias formulas e fungoes que o Microsoft Excel 365 (Configuragao
padrao — ldioma Portugués-Brasil) apresenta, ha uma especialmente util para
realizar operagoes de arredondamento de numeros até uma quantidade
especifica de digitos. Essa funcao permite que se ajuste a precisao dos valores
numéricos tornando-os mais legiveis. Para arredondar o numero 33,4265 para
duas casas decimais, a formula que devera ser utilizada é:

A) =INT.

B) =ARRED. C) =INTEIRO.

D) =ARREDONDAR.




QUESTAO 15

Considere a seguinte lista elaborada no Microsoft Excel 365
(Configuragcao Padrao — Idioma Portugués-Brasil):

Qual sera o resultado da formula =MAIOR(A2:All; 6) ao
inseri-lo na célula A12?

A) 40.

B) 66.

C) 72.

D) 105.

Lista
30
10
20
40
72
25
66
13
97

105




QUESTAO 16

Considerando o Excel 2016, analise a Figura 2 a seguir:

Qual das formulas abaixo, se digitada na célula C4, apresentara valor
diferente de 6!

A) =SE(B2>6;6;) A |8 | ¢
B) =SOMA(A |:B3) I
C) =CONT.NUM(A:B3)

D) =SOMASE(A | :B3;"<5")

E) =CONT.VALORES(A | :B3)

o W P =

Figura 2 - Excel 2016




QUESTAO 17

A formula para somar as células de Cl a CI0 no Microsoft Excel 2016, e

que pode ser inserida em qualquer célula da planilha, mantendo o mesmo
resultado da soma, é:

A) =SOMA(CI1:C10)

B) =SOMA(C$1:C$10)

C) =SOMA($C$1:$C$10)
D) =C1+CI0

E) =C1:CI10




QUESTAO 18

No Excel 2016, qual a fungao é utilizada para verificar se uma condigao €

satisfeita e retornar um valor se for verdadeiro e outro valor se for falso?
A) SE

B) VERDADEIRO

C) FALSO

D) CONDICIONAL

E) LOGICO




QUESTAO 19

A formula para somar as células C3, C6, C14 e CI7 em uma planilha no
Microsoft Excel 2016, e que sera inserida na célula F5, é:

A) =SOMA(C3,C6,C14,C17)

B) =SOMA(C3;C6;C14;C17)

C) =SOMA(C3’C6’CI4'Cl17)

D) =SOMA(C3”Cé6”CI14”CI17)

E) =SOMA(C3:C17)




QUESTAO 20

Qual tecla de atalho é utilizada para inserir na fungao do Excel 2016?
A) Shift +F3.

B) Shift +F4.

C) CTRL +F3.

D) Fn + Shift.

E) Alt Gr +F3.
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